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Ekonomická směrnice 

Zadávání zakázek a podání žádostí o dotaci 

Tato směrnice upravuje zásady a postupy České basketbalové federace z.s. (dále jen „ČBF“) při zadávání 

zakázek na pořizování zboží a služeb a při podání žádostí o dotaci.  

Při pořizování zboží a služeb financovaných z dotačních prostředků je pro ČBF závazný zákon 

č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek (dále jen „ZZVZ“), kdy ČBF vystupuje jako tzv. dotovaný 

zadavatel ve smyslu § 4 odst. 2 ZZVZ. 

ZADÁVÁNÍ ZAKÁZEK 

1. Finanční limity zakázek 

1.1. Zakázky do 80 000 Kč včetně DPH: 

• lze zadat přímo vybranému dodavateli; 

• umožňuje-li to charakter pořizovaného plnění provede odpovědná osoba cenové srovnání 

dle cen zjištěných na intrnetu;  

• cenové srovnání není nutné provádět při nákupu v maloobchodní prodejně či na e-shopu 

za cenu zde nabízenou běžným zákazníkům. 

1.2. Zakázky nad 80 000 Kč včetně DPH do 500 000 Kč bez DPH 

• provádí se neformální průzkum trhu; 

• odpovědná osoba získá 3 cenové nabídky, případně 3 odkazy na ceny zjištěné na internetu;  

• pokud není možné vzhledem k charakteru pořizovaného plnění získat 3 cenové nabídky 

(jedná se o specializované zboží či služby, které dodává omezený počet dodavatelů, nebo 

se jedná o osobní výkon služeb, zejm. trenérů a členů RT), je možné realizovat pořízení 

s nižším počtem cenových nabídek nebo formou přímého zadání; takový postup podléhá 

schválení oprávněné osoby dle Ekonomické směrnice Podpisová oprávnění. 

1.3. Zakázky nad 500 000 Kč bez DPH do limitu podlimitní veřejné zakázky stanoveného ZZVZ 

• provádí se formalizované poptávkové nebo výběrové řízení; 

• odpovědná osoba: 

o zpracuje zadávací podmínky poptávkového nebo výběrového řízení, 

o osloví minimálně 3 dodavatele nebo zahájí výběrové řízení uveřejněním na profilu 

zadavatele, 

o zpracuje zprávu o výběru dodavatele; 

• v případě poptávkového řízení jsou nabídky podávány e-mailem, v případě výběrového 

řízení jsou nabídky podávány v uzavřených obálkách nebo prostřednictvím profilu 

zadavatele či elektronického nástroje; 

• výběr dodavatele schvaluje oprávněná osoba dle Ekonomické směrnice Podpisová 

oprávnění; 
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• pokud není možné vzhledem k charakteru pořizovaného plnění provést poptávkové či 

výběrové řízení (jedná se o specializované zboží či služby, které dodává omezený počet 

dodavatelů, nebo se jedná o osobní výkon služeb, zejm. trenérů a členů RT), je možné 

realizovat pořízení formou přímého zadání; takový postup podléhá schválení oprávněné 

osoby dle Ekonomické směrnice Podpisová oprávnění. 

1.4. Zakázky od limitu podlimitní veřejné zakázky stanoveného ZZVZ 

• provádí se zadávací řízení podle ZZVZ. 

2. Základní zásady zadávání zakázek 

2.1. Při zadávání zakázek ČBF postupuje podle zásad: 

• transparentnosti; 

• rovného zacházení; 

• zákazu diskriminace; 

• hospodárnosti, efektivnosti a účelnosti. 

2.2. Pokud je zakázka financována z prostředků dotace, postupuje se také podle pravidel 

stanovených poskytovatelem dotace. 

3. Externí administrátorská firma 

3.1. ČBF může administrací poptávkových, výběrových a zadávacích řízení pověřit externího 

odborného dodavatele (administrátora zakázky). 

3.2. Administrátor zakázky zejména: 

• připravuje zadávací podmínky na základě zadání ČBF, 

• oslovuje potenciální dodavatele, 

• zajišťuje komunikaci s dodavateli, 

• eviduje přijaté nabídky, 

• připravuje podklady pro výběr dodavatele, 

• zpracovává protokol o posouzení a hodnocení nabídek, 

• vypracovává zprávu o výběru dodavatele, 

• připravuje dokumentaci k uzavření smlouvy. 

3.3. Administrátor zakázky není oprávněn provést výběr dodavatele, vyloučit účastníka, zrušit 

zakázku, nebo rozhodnout o námitkách. 

4. Odpovědnost za zakázku 

4.1. Za každou zakázku odpovídá generální sekretář ČBF, jím pověřená osoba, nebo odpovědná 

osoba určená vnitřním předpisem ČBF. 

4.2. Osoby zapojené do přípravy nebo hodnocení zakázky nesmí být ve střetu zájmů. V případě 

zjištění střetu zájmů je osoba povinna tuto skutečnost neprodleně oznámit a z přípravy nebo 

hodnocení zakázky se vyloučit. 
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5. Zadávací podmínky zakázky 

5.1. Zadávací podmínky zakázky obsahují zejména: 

• předmět plnění, 

• technickou specifikaci, 

• požadované termíny plnění, 

• hodnotící kritéria, 

• případné kvalifikační požadavky, 

• případně předpokládanou hodnotu zakázky. 

5.2. Zadávací podmínky schvaluje oprávněná osoba dle Ekonomické směrnice Podpisová 

oprávnění. 

6. Výběrová komise 

6.1. Posouzením a hodnocením nabídek podaných v rámci formalizovaného poptávkového nebo 

výběrového řízení a v rámci zadávacího řízení dle ZZVZ může být pověřena výběrová komise. 

6.2. Složení výběrové komise určuje generální sekretář ČBF nebo oprávněná osoba dle 

Ekonomické směrnice Podpisová oprávnění. 

6.3. Členové výběrové komise nesmí být ve střetu zájmů a jsou povinni zachovávat mlčenlivost 

o skutečnostech, které se dozví v rámci činnosti výběrové komise. V případě zjištění střetu 

zájmů člen výběrové komise povinen tuto skutečnost neprodleně oznámit a z hodnocení 

zakázky se vyloučit. 

7. Hodnocení nabídek 

7.1. Základním hodnotícím kritériem je zpravidla: 

• nejnižší nabídková cena nebo 

• nejvýhodnější poměr nabídkové ceny a kvality (včetně poměru nákladů životního cyklu 

a kvality). 

7.2. Je možné rovněž stanovit pevnou cenu a hodnotit pouze kvalitu nabízeného plnění. 

8. Rozhodnutí o výběru dodavatele 

8.1. O výběru dodavatele rozhoduje oprávněná osoba dle Ekonomické směrnice Podpisová 

oprávnění na základě zprávy o výběru dodavatele zpracované výběrovou komisí, 

administrátorem zakázky nebo odpovědnou osobou. 

9. Uzavření smlouvy 

9.1. Smlouvu s vybraným dodavatelem připravuje pověřená osoba ČBF, administrátor zakázky, 

nebo externí dodavatel právních služeb. 

9.2. Smlouvu podepisuje oprávněná osoba dle Ekonomické směrnice Podpisová oprávnění. 

10. Kontrola plnění a vyúčtování 

10.1. Za věcnou kontrolu plnění smlouvy odpovídá osoba určená vnitřním předpisem ČBF, nebo 

pověřená generálním sekretářem ČBF. 

10.2. Za kontrolu vyúčtování smlouvy odpovídá ekonomické oddělení ČBF. 
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ŽÁDOSTI O DOTACI 

11. Příprava žádosti o dotaci 

11.1. Žádost o dotaci připravuje pověřená osoba ČBF nebo externí odborný dodavatel na základě 

zadání generálního sekretářem ČBF. 

11.2. Příprava žádosti zahrnuje zejména: 

• definici naplnění účelu dotace a projektu (je-li předmětem dotace projekt), 

• zpracování rozpočtu žádosti, 

• harmonogram realizace, 

• identifikaci plánovaných zakázek a nákupů, 

• zajištění požadovaných příloh. 

12. Podání žádosti o dotaci 

12.1. Podání žádosti o dotaci schvaluje: 

• generální sekretář ČBF; 

• Výbor ČBF, pokud to vyžadují pravidla poskytovatele. 

12.2. Žádost o dotaci podává: 

• generální sekretář ČBF, nebo jím pověřená osoba, nebo externí odborný dodavatel. 

12.3. Žádost se podává prostřednictvím určeného elektronického systému nebo jiným způsobem 

ve lhůtě stanovené poskytovatelem dotace 

13. Realizace zakázek z dotace 

13.1. Pokud je projekt (účel dotace) financován z dotace, musí být nákup zboží nebo služeb 

realizován: 

• v souladu s pravidly poskytovatele dotace a 

• v souladu s touto směrnicí,  

přičemž pravidla poskytovatele dotace mají přednost. 

13.2. Odpovědná osoba je povinna zajistit, aby: 

• nákup zboží a služeb odpovídal podmínkám dotace, 

• dokumentace byla archivována, 

• náklady byly způsobilé dle dotačních pravidel. 

14. Vyúčtování dotace 

14.1. Za vyúčtování dotace odpovídá vedoucí ekonom ČBF ve spolupráci s odpovědnou osbou. 

14.2. Vyúčtování dotace zahrnuje zejména: 

• přehled skutečně vynaložených nákladů; 

• doložení účetních dokladů; 

• doložení realizovaných poptávkových, výběrových a zadávacích řízení; 
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• závěrečnou zprávu o realizaci projektu. 

14.3. Vyúčtování schvaluje generální sekretář ČBF před jeho odesláním poskytovateli dotace. 

15. Udržitelnost 

15.1. Za kontrolu dodržení podmínek udržitelnosti je odpovědné ekonomické oddělení ČBF. 

16. Archivace dokumentace 

16.1. Dokumentace související s dotací se archivuje po dobu 10 let, nebo dle podmínek 

poskytovatele dotace. 

17.  Závěrečná ustanovení 

17.1. Tato směrnice je platná a účinná ode dne schválení Výborem ČBF.  

17.2. Výklad této směrnice provádí Výbor ČBF.  

17.3. Tato směrnice byla schválena Výborem ČBF dne 13. 5. 2026. 

 


