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Ekonomicka smérnice
Zadavani zakazek a podani zadosti o dotaci

Tato smérnice upravuje zasady a postupy Ceské basketbalové federace z.s. (dale jen ,,EBF“) pfi zadavani
zakdzek na porizovani zbozi a sluzeb a pfi podani zddosti o dotaci.

Pfi pofizovani zbo#i a sluzeb financovanych zdotacnich prostfedk(i je pro CBF zavazny zakon
¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,Z2ZVZ*“), kdy CBF vystupuje jako tzv. dotovany
zadavatel ve smyslu § 4 odst. 2 ZZVZ.

ZADAVANI ZAKAZEK

1. Financni limity zakazek

1.1.

1.2.

1.3.

Zakdazky do 80 000 K¢ véetné DPH:

Ize zadat pfimo vybranému dodavateli;

umoznuje-li to charakter potizovaného plnéni provede odpovédna osoba cenové srovnani
dle cen zjisténych na intrnetu;

cenové srovnani neni nutné provadét pfi nakupu v maloobchodni prodejné ¢i na e-shopu
za cenu zde nabizenou béznym zékazniklm.

Zakazky nad 80 000 K¢ vcetné DPH do 500 000 K¢ bez DPH

provadi se neformalni prizkum trhu;
odpovédna osoba ziska 3 cenové nabidky, pfipadné 3 odkazy na ceny zjisténé na internetu;

pokud neni mozné vzhledem k charakteru pofizovaného plnéni ziskat 3 cenové nabidky
(jedna se o specializované zbozi Ci sluzby, které dodava omezeny pocet dodavatelli, nebo
se jedna o osobni vykon sluzeb, zejm. trenérd a c¢lend RT), je mozné realizovat potizeni
s niz8im poctem cenovych nabidek nebo formou pfimého zadani; takovy postup podléha
schvéleni oprdvnéné osoby dle Ekonomické smérnice Podpisovd opravnéni.

Zakazky nad 500 000 K¢ bez DPH do limitu podlimitni vefejné zakdzky stanoveného 7ZVZ

provadi se formalizované poptdvkové nebo vybérové fizeni;
odpovédna osoba:
o zpracuje zaddvaci podminky poptavkového nebo vybérového fizeni,

o oslovi minimalné 3 dodavatele nebo zahdji vybérové fizeni uverejnénim na profilu
zadavatele,

o zpracuje zpravu o vybéru dodavatele;

v pfipadé poptavkového fizeni jsou nabidky poddvany e-mailem, v pfipadé vybérového
fizeni jsou nabidky podavany v uzavienych obalkdch nebo prostfednictvim profilu
zadavatele Ci elektronického nastroje;

vybér dodavatele schvaluje opravnéna osoba dle Ekonomické smérnice Podpisova
opravnéni;
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e pokud neni mozné vzhledem k charakteru pofizovaného plnéni provést poptavkové di
vybérové fizeni (jedna se o specializované zboizi i sluzby, které dodava omezeny pocet
dodavatelll, nebo se jedna o osobni vykon sluzeb, zejm. trenérl a ¢lenl RT), je moZné
realizovat pofizeni formou pfimého zadani; takovy postup podléha schvaleni opravnéné
osoby dle Ekonomické smérnice Podpisova opravnéni.

1.4. Zakazky od limitu podlimitni vefejné zakazky stanoveného ZZVZ

e provadi se zadavaci fizeni podle ZZVZ.
2. Zakladni zasady zaddvani zakazek

2.1. Pfizadavani zakdzek CBF postupuje podle zdsad:
e transparentnosti;
e rovného zachazeni;
e zdkazu diskriminace;
e hospoddrnosti, efektivnosti a icelnosti.

2.2. Pokud je zakdzka financovdna z prostfedkd dotace, postupuje se také podle pravidel
stanovenych poskytovatelem dotace.

3. Externi administratorska firma

3.1. CBF muiZe administraci poptavkovych, vybérovych a zaddvacich Fizeni povéfit externiho
odborného dodavatele (administratora zakazky).

3.2. Administrator zakazky zejména:
e pfipravuje zadavaci podminky na zakladé zadani CBF,
e oslovuje potencidlni dodavatele,
e zajistuje komunikaci s dodavateli,
e eviduje pfijaté nabidky,
e pripravuje podklady pro vybér dodavatele,
e zpracovava protokol o posouzeni a hodnoceni nabidek,
e vypracovava zpravu o vybéru dodavatele,
e pripravuje dokumentaci k uzavieni smlouvy.

3.3. Administrator zakdzky neni opravnén provést vybér dodavatele, vyloucit Ucastnika, zrusit
zakazku, nebo rozhodnout o namitkach.

4. Odpovédnost za zakazku

4.1. Za kazdou zakazku odpovida generalni sekretar CBF, jim povéiend osoba, nebo odpovédnd
osoba uréend vnitfnim predpisem CBF.

4.2. Osoby zapojené do pfipravy nebo hodnoceni zakazky nesmi byt ve stfetu zajmu. V pfipadé
zjisténi stfetu zajm{ je osoba povinna tuto skutec¢nost neprodlené oznamit a z pfipravy nebo
hodnoceni zakazky se vyloudit.
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5.

10.

Zadavaci podminky zakazky
5.1. Zaddavaci podminky zakazky obsahuji zejména:
e predmét plnéni,
¢ technickou specifikaci,
e pozadované terminy plnéni,
e hodnotici kritéria,
e pripadné kvalifikacni poZadavky,
e pripadné predpokladanou hodnotu zakazky.

5.2. Zaddavaci podminky schvaluje opravnéna osoba dle Ekonomické smérnice Podpisova
opravnéni.

Vybérova komise

6.1. Posouzenim a hodnocenim nabidek podanych v ramci formalizovaného poptavkového nebo
vybérového fizeni a v rdmci zadavaciho fizeni dle ZZVZ mize byt povérena vybérova komise.

6.2. SloZeni vybérové komise uréuje generdlni sekretdit CBF nebo opravnénd osoba dle
Ekonomické smérnice Podpisova opravnéni.

6.3. Clenové vybérové komise nesmi byt ve stietu zajmG a jsou povinni zachovavat mléenlivost
o skutecnostech, které se dozvi v rdmci Cinnosti vybérové komise. V pfipadé zjisténi stretu
zajm0Q Clen vybérové komise povinen tuto skutecnost neprodlené oznamit a z hodnoceni
zakazky se vyloucit.

Hodnoceni nabidek
7.1. Zakladnim hodnoticim kritériem je zpravidla:
e nejnizsi nabidkova cena nebo

e nejvyhodné;jsi pomér nabidkové ceny a kvality (véetné poméru nakladl Zivotniho cyklu
a kvality).

7.2. Je moiné rovnéz stanovit pevnou cenu a hodnotit pouze kvalitu nabizeného plnéni.
Rozhodnuti o vybéru dodavatele

8.1. O vybéru dodavatele rozhoduje opravnénd osoba dle Ekonomické smérnice Podpisova
opravnéni na zadkladé zprdvy o vybéru dodavatele zpracované vybérovou komisi,
administratorem zakdzky nebo odpovédnou osobou.

Uzavieni smlouvy

9.1. Smlouvu s vybranym dodavatelem pfipravuje povéiend osoba CBF, administrator zakazky,
nebo externi dodavatel pravnich sluzeb.

9.2. Smlouvu podepisuje opravnéna osoba dle Ekonomické smérnice Podpisova opravnéni.
Kontrola plnéni a vyuctovani

10.1. Za vécnou kontrolu plnéni smlouvy odpovida osoba uréena vnitfnim predpisem CBF, nebo
povérena generalnim sekretafem CBF.

10.2. Za kontrolu vyu¢tovani smlouvy odpovida ekonomické oddéleni CBF.



CL%})}BASKETBAI_I_ Platnost od: 1. 6. 2026

ZADOSTI O DOTACI

11.

12.

13.

Pfiprava Zadosti o dotaci

11.1. Zadost o dotaci pFipravuje povéiena osoba CBF nebo externi odborny dodavatel na zakladé
zadani generélniho sekretafem CBF.

11.2. Pfiprava zadosti zahrnuje zejména:
e definici naplnéni ucelu dotace a projektu (je-li pfedmétem dotace projekt),
e zpracovani rozpoctu zadosti,
e harmonogram realizace,
e identifikaci planovanych zakazek a nakupd,
e zajisténi pozadovanych pfiloh.
Podani Zadosti o dotaci
12.1. Podani zadosti o dotaci schvaluje:
e generalni sekretar CBF;
e Vybor CBF, pokud to vyZaduiji pravidla poskytovatele.
12.2. Zadost o dotaci podava:
e generalni sekretat CBF, nebo jim povéiena osoba, nebo externi odborny dodavatel.

12.3. Zadost se podava prostrednictvim uréeného elektronického systému nebo jinym zplsobem
ve lh{té stanovené poskytovatelem dotace

Realizace zakazek z dotace

13.1. Pokud je projekt (ucel dotace) financovan z dotace, musi byt ndkup zboZi nebo sluzeb
realizovan:

e v souladu s pravidly poskytovatele dotace a

e v souladu s touto smérnici,

pficemz pravidla poskytovatele dotace maji prednost.
13.2. Odpovédna osoba je povinna zajistit, aby:

e nakup zboZi a sluzeb odpovidal podminkdm dotace,

e dokumentace byla archivovana,

e naklady byly zpUsobilé dle dotacnich pravidel.

14. Vyuctovani dotace

14.1. Za vyuctovani dotace odpovidd vedouci ekonom CBF ve spolupraci s odpovédnou osbou.
14.2. Vyuctovani dotace zahrnuje zejména:

e prehled skute¢né vynalozenych naklad(;

e dolozZeni Ucetnich doklad{;

e doloZeni realizovanych poptavkovych, vybérovych a zadavacich fizeni;
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e zavérecnou zprdvu o realizaci projektu.
14.3. Vlyuctovani schvaluje generalni sekretar CBF pred jeho odesldnim poskytovateli dotace.
15. Udrzitelnost
15.1. Za kontrolu dodrzeni podminek udrzitelnosti je odpovédné ekonomické oddéleni CBF.
16. Archivace dokumentace

16.1. Dokumentace souvisejici s dotaci se archivuje po dobu 10 let, nebo dle podminek
poskytovatele dotace.

17. Zavérecna ustanoveni
17.1. Tato smérnice je platnd a G¢inna ode dne schvaleni Vyborem CBF.
17.2. Vyklad této smérnice provadi Vybor CBF.
17.3. Tato smérnice byla schvalena Vyborem CBF dne 13. 5. 2026.



