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Ekonomická směrnice 

Účtový rozvrh 

Tato směrnice upravuje aktuální účtový rozvrh účetní jednotky České basketbalové federace z.s. (dále 

jen „ČBF“), včetně číselníků účetních dokladů, používaných symbolů, analytického členění účetních 

knih a formy jejich vedení. 

1. Základní předpisy 

1.1. Účetní jednotka ČBF vede účetnictví v souladu se: 

• zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, 

• vyhláškou č. 400/2005 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení zákona o účetnictví 

pro účetní jednotky, které nejsou založeny za účelem podnikání, 

• Českými účetními standardy pro účetní jednotky, které nejsou založeny za účelem 

podnikání, vydanými Ministerstvem financí České republiky v platném znění. 

1.2. ČBF vede účetnictví v souladu s § 1 a § 2 vyhlášky č. 400/2005 Sb. v plném rozsahu. 

2. Účtový rozvrh 

2.1. ČBF účtuje podle vlastního účtového rozvrhu sestaveného na základě směrné účtové osnovy 

stanovené vyhláškou č. 400/2005 Sb. Účtový rozvrh vychází z povinných účtových tříd 

a účtových skupin a je sestaven tak, aby umožňoval úplné, průkazné a správné zaúčtování 

všech účetních případů a sestavení účetní závěrky. 

3. Členění účtového rozvrhu 

3.1. Účtový rozvrh prokazuje obsah účetních knih, slouží ke kontrolní činnosti účetnictví a je 

významnou písemností pro interní i externí kontrolní orgány. Obsahuje syntetické a analytické 

účty potřebné k zaúčtování všech účetních případů daného účetního období. 

3.2. Účtový rozvrh je platný vždy pro jedno účetní období a může být v jeho průběhu dle potřeby 

doplňován. 

4. Používané účetní knihy a výstupy 

4.1. Účetní deník obsahuje veškeré účetní zápisy řazené chronologicky. Zahrnuje zejména: 

• datum účetního případu, 

• číslo účetního dokladu, 

• označení prvotního dokladu, 

• popis účetního případu, 

• účtovací předpis (MD/Dal), 

• částku v české měně, případně i v cizí měně. 

4.2. Hlavní kniha zachycuje účetní zápisy uspořádané podle jednotlivých syntetických 

a analytických účtů. Hlavní kniha obsahuje: 

• číslo a název účtu, 
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• účetní období, 

• počáteční stavy, 

• obraty za účetní období, 

• konečné stavy. 

4.3. Obratová předvaha poskytuje souhrnný přehled pohybů a stavů na jednotlivých účtech za 

účetní období. 

4.4. ČBF sestavuje tyto účetní výkazy: 

• rozvahu, která podává přehled o majetku a zdrojích jeho krytí, 

• výkaz zisku a ztráty, který zachycuje náklady a výnosy za účetní období. 

5. Ostatní účetní knihy 

5.1. V návaznosti na hlavní účetní knihy jsou vedeny zejména: 

• kniha pohledávek, 

• kniha závazků, 

• pokladní kniha, 

• kniha bankovních výpisů, 

• evidence dlouhodobého majetku. 

6. Účetní doklady a číselné řady 

6.1. ČBF používá pro jednotlivé druhy účetních dokladů samostatné číselné řady. Číslo dokladu se 

skládá z prefixu a pořadového čísla. Číselné řady jsou evidovány v účetním SW. 

7. Analytické členění účtů 

7.1. Analytické účty jsou vedeny v souladu s Českým účetním standardem č. 001, zejména podle 

těchto hledisek: 

• druh majetku, 

• jednotliví dlužníci a věřitelé (saldo), 

• krátkodobé a dlouhodobé pohledávky a závazky, 

• daňové hledisko (daňově uznatelné a neuznatelné náklady), 

• potřeby zúčtování zdravotního a sociálního pojištění, 

• členění podle měny. 

8. Rozlišení nákladů a výnosů 

8.1. Nákladové a výnosové účty jsou analyticky členěny podle středisek.  

8.2. Aktuální účtový rozvrh je součástí účetního SW a je archivován spolu s účetní závěrkou za 

příslušné účetní období. 
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9. Vedení a zpracování účetnictví 

9.1. Účetnictví je vedeno v české měně. U zahraničních pohledávek a závazků je současně 

sledována cizí měna. 

9.2. ČBF vede účetnictví jako soustavu účetních záznamů, přičemž každý účetní případ je doložen 

účetním dokladem. 

9.3. Zpracování účetnictví je prováděno prostřednictvím účetního softwaru a na základě smluvně 

zajištěného externího zpracování účetnictví a mezd. Odpovědnost za vedení účetnictví nese 

vždy ČBF. 

10. Závěrečná ustanovení 

10.1. Tato směrnice je platná a účinná ode dne schválení Výborem ČBF.  

10.2. Výklad této směrnice provádí Výbor ČBF.  

10.3. Tato směrnice byla schválena Výborem ČBF dne 13. 5. 2026. 

 

 


