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Ekonomicka smérnice
Podpisova a schvalovaci opravnéni

Tato smérnice upravuje zasady a postupy a stanovi pravidla pro podepisovani a schvalovani dokumentd,
pravnich jedndni a jinych pisemnosti jménem Ceské basketbalové federace z. s. (déle jen ,,CBF“) podle
zadkona €. 89/2012 Sb., obcéansky zakonik.

1. Uvodni ustanoveni
1.1. Tato smérnice stanovi:
e 0soby opravnéné zastupovat CBF, jednat jejim jménem a podepisovat za CBF,
e pravidla pro interni schvalovani dokumentt a Gkond,
e kontrolni mechanismy pti podepisovani a schvalovani dokumentd a tkond.

1.2. Tato smérnice je zavazna pro viechny zaméstnance CBF, ¢leny organt CBF a osoby povéiené
zastupovanim CBF a jednanim jejim jménem.

2. Zastupovani CBF

2.1. CBF zastupuje ve viech zaleZitostech a jednda jejim jménem statutarni organ — Vybor CBF,
pficem? ¢Elenové Vyboru CBF zastupuji CBF ve viech zaleZitostech a za CBF podepisuji
zpUsobem zapsanym ve verejném rejstiiku tak, Ze:

e predseda jedna spolecné s nékterym z mistopredsedd, nebo
e nebo dva mistopredsedové jednaji spole¢né, nebo
e ostatni ¢lenové Vyboru CBF jednaji vZdy vichni spole¢né s predsedou.
2.2. Vybor CBF mize povéfit dalsi osoby k jednani jménem CBF na zakladé:
e pisemného povéreni,
e plné moci,
e vnitfnim predpisem CBF na zékladé pracovniho & funkéniho zafazeni, zejména touto
smérnici.
3. Podepisovani dokumentt
3.1. Dokumenty jménem CBF podepisuji:
e ¢lenové Vyboru CBF zptsobem dle &l. 2.1 této smérnice bez omezeni;

e generalni sekretaF v rozsahu své pdsobnosti stanovené vnitfnim predpisem CBF, zejména
¢l. 5.2 a ¢l. 6 této smérnice, nebo v rozsahu povéreni ¢i zmocnéni dle ¢l. 2.2 této smérnice;

e vedouci pracovnici CBF v rozsahu své plsobnosti stanovené vnitinim predpisem CBF,
zejména ¢l. 5.2 a ¢l. 7 této smérnice, nebo v rozsahu povéreni ¢i zmocnéni dle ¢l. 2.2 této
smeérnice;

e pracovnici CBF nebo jiné osoby na zakladé pisemného povéieni ¢ zmocnéni dle €l. 2.2 této
smérnice.

3.2. Pfi podepisovani dokumentl musi byt vidy uvedeno:
e nazev CBF,
e jméno a funkce podepisujici osoby,

e datum a podpis.
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4. Interni kontrola dokumentt

4.1. Dokumenty s finanénim pInénim nad 50 000 K¢ nebo vyznamnym pravnim dopadem podléhaji
pied podpisem interni kontrole zahrnujici:

 kontrolu vécné spravnosti, kterou provadi pfisluiny odborny utvar CBF,
o kontrolu rozpoctového kryti, kterou provadi ekonomické oddéleni CBF,
o kontrolu Géetni spravnosti, kterou provadi ekonomické oddéleni CBF,

e pfipadné pravni posouzeni, které provadi externi dodavatel; pravni posouzeni si muize
vyzadat osoba opravnénd k podpisu dokumentu.

4.2. Provedeni interni kontroly se potvrzuje parafou na dokumentu, nebo elektronickym
schvalovacim procesem.

5. Podepisovani a schvalovani dokumentt s financ¢nim plnénim

5.1. Dokumenty s finanénim plnénim (napf. smlouvy, objedndvky, faktury, platebni prikazy)
podepisuji a schvaluji osoby opravnéné podle ¢l. 2 této smérnice v rozsahu vymezeném
v ¢l. 5.2, ¢l. 6 a ¢l. 7 této smérnice.

5.2. Opravnéni k podpisu a schvaleni objedndvek a smluv, ke schvaleni UkonU pti zadavani zakazek,
ke schvaleni a podpisu platebnich poukazd a hromadnych pfikazd, jsou v CBF z hlediska vyse
finan¢niho plnéni stanovena takto:

e predseda s mistoptedsedou, nebo dva mistopfedsedové CBF spole¢né: nad 500 000 K&;
e predseda nebo mistopfedseda nebo generalni sekretai CBF samostatné: do 500 000 K¢&;
o odpovédny pracovnik daného utvaru CBF v ramci schvaleného rozpoctu: ~ do 30 000 Kg&.

5.3. Vykon opravnéni dle ¢l. 5.2 mohou pfislusné osoby provadét pouze v rdmci schvaleného
rozpoctu CBF.

6. Podpisova opravnéni generalniho sekretare

6.1. Generalni sekretai CBF je opravnén jednat a podepisovat dokumenty jménem CBF v rozsahu
béZného provozniho a administrativniho fizeni, pokud nejde o pravni jedndni vyhrazend
Vyboru CBF. Generalni sekretai CBF je opravnén zejména podepisovat dokumenty uvedené
v €l. 6.2 aZ 6.6 této smérnice.

6.2. Provozni a administrativni dokumenty:
e bé7nou korespondenci CBF;
e potvrzeni, vyjadieni a stanoviska vydavana v rdmci ¢innosti CBF;
o dokumenty souvisejici s organizaci soutéi, akci a projekt(i CBF.
6.3. Smlouvy a objednavky s hodnotou plnéni do 500 000 K¢.
6.4. Persondlni dokumenty:
e pracovnépravni dokumenty zaméstnanct CBF;
e dohody o provedeni prace a dohody o pracovni ¢innosti;
e organizacni a provozni pokyny zaméstnanclim;
e interni personalni dokumenty, napt. Zadosti o dovolenou, mésicni vykazy o dochazce.

6.5. Dokumenty v oblasti dotaci a projekt(:
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e 7adosti o dotace, pokud podminkami dotace neni vyZzadovan podpis statutdrniho organu
CBF;

e prlbéiné zpravy, monitorovaci zpravy, vyuctovani dotace, zavérecné vyhodnoceni akce
a komunikaci s poskytovateli dotaci.

6.6. Financni, ucetni a platebni dokumenty:

6.7.

6.8.

e platebni poukazy a hromadné prikazy uhradé do 500 000 K¢;

e danova pfiznani;

e inventarizaci.

Generalni sekretaF neni opravnén bez schvaleni Vyboru CBF podepisovat zejména:
o dokumenty vyhrazené vnitinimi predpisy CBF vyhradné Vyboru CBF;

e smlouvy s vyznamnym finan¢nim dopadem nad 500 000 K¢;

o dlouhodobé smlouvy presahujici bézny provoz CBF;

e smlouvy o Uvérech, pljékach nebo jinych finanénich zavazcich;

e smlouvy o spolupraci strategického charakteru.

Vybor CBF mUZe generdlnimu sekretafi udélit roziifené podpisové opravnéni formou
pisemného povéreni nebo plné moci.

Podpisova opravnéni vedouciho ekonoma CBF

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

Vedouci ekonom CBF je opravnén podepisovat dokumenty v oblasti ekonomiky, Gcetnictvi
a finanéni administrace CBF. Vedouci ekonom CBF je opravnén zejména podepisovat
dokumenty uvedené v ¢l. 7.2 az 7.4 této smérnice.

Ucetni a finan¢ni dokumenty:

e Ucetni doklady v ramci jejich kontroly a schvalovani;

e interni Uucetni doklady (napf. opravné doklady, interni prevody);
e potvrzeni o pfijeti nebo Uhradé financ¢nich prostfedk( (pokladna);
e finanéni a Ucetni vykazy.

Dokumenty souvisejici s dotacemi:

e finanéni vyuctovani dotaci a projekt(;

e Ucetni a finan¢ni podklady predkladané poskytovatelim dotaci.
Dokumenty vici orgdnlim verejné spravy:

e Ucetni a statisticka hlaseni;

¢ financéni podklady pro kontrolni organy;

e podklady pro dafova pfiznani a jiné zakonné vykazy.

Vedouci ekonom neni oprdvnén samostatné podepisovat:

e smlouvy a objedndvky zavazujici CBF k finanénimu plnéni;

e smlouvy o Uvérech, ptjckach nebo jinych financnich zavazcich.
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7.6. U smluv a dokumentl s finanénim plnénim provadi vedouci ekonom CBF kontrolu
rozpoétového kryti a financni spravnosti, kterou potvrzuje svym podpisem/parafou nebo
elektronickym schvalovacim procesem.

8. Povéreni a pIné moci
8.1. Vybor CBF mUGze povéFit daléi osoby k zastupovani CBF a jednani jejim jménem.
8.2. PIné moci jsou evidovéany v centrdlni evidenci vedené sekretariatem CBF.

9. Archivace dokumenti

9.1. Podepsané dokumenty jsou evidovany a archivovany v souladu se Spisovym a skarta¢nim
radem CBF.

9.2. Elektronické dokumenty musi byt uchovavany zplisobem umoznujicim jejich dohledatelnost
a ochranu proti neopravnéné zméné.

10. Zavérecna ustanoveni
10.1. Tato smérnice je platnd a G¢inna ode dne schvaleni Vyborem CBF.
10.2. Viyklad této smérnice provadi Vybor CBF.
10.3. Tato smérnice byla schvalena Vyborem CBF dne 13. 5. 2026.



