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Ekonomická směrnice 

Inventarizace 

Tato směrnice upravuje zásady a postupy České basketbalové federace z.s. (dále jen „ČBF“) při 

provádění inventarizace. Konkrétní pravidla, termíny, složení inventarizačních komisí a zpřesnění zde 

uvedených postupů stanoví předseda Ústřední inventarizační komise (dále jen „UIK“) jmenovaný 

generálním sekretářem ČBF v „Příkazu k provedení inventarizace“ pro příslušné účetní období. 

Inventarizace se provádí v souladu se zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví (dále jen „ZÚ“), dle ust. §29 

ZÚ k okamžiku, ke kterému se sestavuje účetní závěrka. 

1. Povinnosti účetní jednotky 

1.1. Z § 29 zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, vyplývají pro ČBF v souvislosti s inventarizací 

zejména tyto povinnosti: 

• prokázat skutečný stav majetku a závazků, a to fyzickou inventurou u majetku hmotné 

povahy a dokladovou inventurou u pohledávek a závazků; 

• ověřit reálnost ocenění majetku a závazků ke dni inventarizace, včetně zohlednění rizik a 

možného snížení jejich hodnoty; 

• pokud je zjištěno dočasné snížení hodnoty majetku, vytvoří se k tomuto majetku opravná 

položka v souladu se zákonem o účetnictví a prováděcí vyhláškou; 

• v případě, že skutečná hodnota majetku převyšuje jeho účetní ocenění, tato skutečnost se 

nepromítá do účetnictví a může být uvedena v příloze účetní závěrky (tzv. tiché rezervy). 

2. Postupy při inventarizaci 

2.1. Průběh inventarizace se provádí těmito kroky: 

• zjištění skutečného stavu inventarizovaných položek fyzickou inventurou u majetku 

hmotné povahy a dokladovou inventurou u pohledávek a závazků; 

• sestavení inventurních soupisů, které musí obsahovat: 

o skutečné stavy položek, 

o podpisy odpovědných osob, 

o způsob zjišťování stavů (fyzická/dokladová inventura), 

o ocenění majetku a závazků ke dni inventarizace, 

o okamžik zahájení a ukončení inventury; 

• porovnání skutečného stavu s účetní evidencí a vyčíslení inventarizačních rozdílů; 

• identifikace příčin rozdílů a jejich vypořádání v účetním období, kterého se inventarizace 

týká, s jejich řádným zaúčtováním. 

2.2. Dokladem o provedené inventarizaci je: 

• souhrn inventurních soupisů podepsaných jednotlivými dílčími inventarizačními komisemi 

(dále jen „DIK“) a předsedou UIK; 

• závěrečná inventarizační zpráva podepsaná předsedou UIK a hlavním ekonomem ČBF. 
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2.3. Komise a kontrola: 

• Samotné inventury provádějí DIK. 

• Inventarizace probíhají řádně v předepsaných termínech; mimořádná inventarizace se 

koná při mimořádných událostech (např. vloupání, požár). 

• Kontrolu inventarizací a jejich výsledků provádí Generální sekretář ČBF. 

3. Inventarizace majetku 

3.1. Inventarizace jednotlivých rozvahových položek se provádí příslušnými metodami podle typu 

majetku a v předepsaných termínech. 

3.2. Dlouhodobý majetek: 

• inventarizace se provádí k rozvahovému dni nejméně jednou ročně, s případnými 

opravami zjištěného stavu; 

• fyzická inventura může být provedena v posledních čtyřech měsících účetního období 

nebo v prvním měsíci následujícího účetního období, přičemž stav se vztahuje 

k rozvahovému dni; 

• dlouhodobý majetek je veden v datových souborech a kontrolován proti účetní databázi 

(účtová třída 0); 

• DIK porovnávají seznamy s fyzickým stavem a dohledávají případné rozdíly, například 

nezdokumentované přesuny, poškození či chybějící položky. 

3.3. Nedokončený dlouhodobého majetku: 

• dokladová inventura: kontrola faktur a porovnání s účty skupiny 04; 

• fyzická inventura: kontrola UIK, zda rozsah nedokončeného dlouhodobého majetku 

odpovídá profinancovaným částkám. 

3.4. Drobný majetek v operativní evidenci: 

• je evidován stejně jako dlouhodobý majetek na místních seznamech; 

• inventura probíhá nejméně 1× ročně, DIK provádí fyzickou kontrolu společně 

s dlouhodobým majetkem; 

• dohledávají se případné rozdíly. 

4. Inventarizace finančního majetku 

4.1. Pokladna: 

• inventarizace se provádí k rozvahovému dni; 

• po uzavření pokladní knihy se provádí soupis hotovosti dle druhů platidel a porovnání 

s účetním stavem (účet 211); 

• zjištěné manko se předepisuje k úhradě. 

4.2. Bankovní účty: 

• provádí se dokladová inventura k rozvahovému dni; 

• konečné zůstatky účtů jsou sesouhlaseny s bankovními výpisy, rozdíly jsou dohledány. 
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5. Inventarizace pohledávek 

5.1. Inventarizace pohledávek: 

• k rozvahovému dni se odsouhlasují konečné zůstatky účtů pohledávek s podrobným 

soupisem faktur a dalších dokladů; 

• posuzuje se věcná a formální správnost pohledávek, včetně kontroly správnosti částek 

a splatnosti; 

• UIK navrhuje výši opravné položky pro pohledávky po splatnosti, případně jiné opravné 

položky dle rizik ztráty hodnoty; 

• relevantní účty: 311, 314, 315, 335, 378. 

6. Inventarizace závazků a úvěrů 

6.1. Inventarizace závazků a úvěrů: 

• postup obdobný jako u pohledávek – sesouhlasení zůstatků účtů se soupisem dokladů; 

• relevantní účty: 321, 324, 325, 379; 

• bankovní úvěry se kontrolují obdobně jako bankovní účty. 

7. Inventarizace přechodných účtů aktiv a pasiv 

7.1. Inventarizace přechodných účtů aktiv a pasiv: 

• k rozvahovému dni se provádí soupis jednotlivých položek tvořících konečné zůstatky účtů; 

• účty 381, 383, 384, 385: kontrola časového rozlišení; 

• účet 388: kontrola správnosti ocenění aktiv; 

• účet 389: obdobný postup dle charakteru účtu. 

8. Závěrečná ustanovení 

8.1. Tato směrnice je platná a účinná ode dne schválení Výborem ČBF.  

8.2. Výklad této směrnice provádí Výbor ČBF.  

8.3. Tato směrnice byla schválena Výborem ČBF dne 13. 5. 2026. 

 


