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Ekonomicka smérnice
Inventarizace

Tato smérnice upravuje zasady a postupy Ceské basketbalové federace z.s. (dale jen ,EBF“) pfi
provadéni inventarizace. Konkrétni pravidla, terminy, sloZeni inventarizacnich komisi a zpfesnéni zde
uvedenych postupl stanovi predseda Ustfedni inventarizaéni komise (dale jen ,,UIK“) jmenovany
generalnim sekretafem CBF v ,,Pfikazu k provedeni inventarizace” pro pfislu$né G¢etni obdobi.

Inventarizace se provadi v souladu se zdkonem €. 563/1991 Sb., o Géetnictvi (dale jen ,ZU“), dle ust. §29
ZU k okamziku, ke kterému se sestavuje Ucetni zavérka.

1. Povinnosti Ucetni jednotky

1.1. Z § 29 zékona €. 563/1991 Sh., o Uéetnictvi, vyplyvaji pro CBF v souvislosti s inventarizaci
zejména tyto povinnosti:

prokazat skutecny stav majetku a zavazkd, a to fyzickou inventurou u majetku hmotné
povahy a dokladovou inventurou u pohledavek a zavazk(;

oVvérit redlnost ocenéni majetku a zavazkl ke dni inventarizace, véetné zohlednéni rizik a
mozného snizeni jejich hodnoty;

pokud je zjisténo docasné snizeni hodnoty majetku, vytvofi se k tomuto majetku opravna
polozka v souladu se zdkonem o Ucetnictvi a provadéci vyhlaskou;

v pfipadé, Ze skute¢nd hodnota majetku prevysuje jeho Ucetni ocenéni, tato skuteénost se
nepromita do Ucetnictvi a miZe byt uvedena v pfiloze Ucetni zavérky (tzv. tiché rezervy).

2. Postupy pfi inventarizaci

2.1. Pridbéh inventarizace se provadi témito kroky:

zjisténi skutecného stavu inventarizovanych polozek fyzickou inventurou u majetku
hmotné povahy a dokladovou inventurou u pohledavek a zavazk;

sestaveni inventurnich soupisu, které musi obsahovat:

o  skutecné stavy polozek,

o podpisy odpovédnych osob,

o  zpuUsob zjistovani stavl (fyzickd/dokladova inventura),

o ocenéni majetku a zavazkl ke dni inventarizace,

o okamZik zahdjeni a ukonéeni inventury;

porovnani skutec¢ného stavu s ucetni evidenci a vycisleni inventarizac¢nich rozdilQ;

identifikace pficin rozdill a jejich vyporadani v ucetnim obdobi, kterého se inventarizace
tyka, s jejich rddnym zauctovanim.

2.2. Dokladem o provedené inventarizaci je:

souhrn inventurnich soupis podepsanych jednotlivymi dil¢imi inventariza¢nimi komisemi
(ddle jen ,,DIK”) a pfedsedou UIK;

zavéreéna inventarizaéni zprdva podepsand predsedou UIK a hlavnim ekonomem CBF.
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2.3. Komise a kontrola:
e Samotné inventury provadéji DIK.

e Inventarizace probihaji fadné v predepsanych terminech; mimorddna inventarizace se
kona pii mimoradnych udalostech (napf. vloupani, pozar).

e Kontrolu inventarizaci a jejich vysledkd provadi Generalni sekretar CBF.

3. Inventarizace majetku

3.1. Inventarizace jednotlivych rozvahovych polozek se provadi pfisluSnymi metodami podle typu
majetku a v pfedepsanych terminech.

3.2. Dlouhodoby majetek:

e inventarizace se provadi k rozvahovému dni nejméné jednou rocné, s pripadnymi
opravami zjisténého stavu;

e fyzickd inventura mlze byt provedena v poslednich ¢tyfech mésicich Géetniho obdobi
nebo v prvnim mésici nasledujiciho ucetniho obdobi, pficemZz stav se vztahuje
k rozvahovému dni;

e dlouhodoby majetek je veden v datovych souborech a kontrolovan proti Géetni databazi
(uctova trida 0);
e DIK porovnavaji seznamy s fyzickym stavem a dohleddvaji pfipadné rozdily, naptiklad
nezdokumentované presuny, poskozeni ¢i chybéjici polozky.
3.3. Nedokonceny dlouhodobého majetku:

e dokladovad inventura: kontrola faktur a porovnani s ucty skupiny 04;

e fyzickd inventura: kontrola UIK, zda rozsah nedokonceného dlouhodobého majetku
odpovida profinancovanym ¢astkam.

3.4. Drobny majetek v operativni evidenci:
e je evidovan stejné jako dlouhodoby majetek na mistnich seznamech;

e inventura probihd nejméné 1x rocné, DIK provadi fyzickou kontrolu spolecné
s dlouhodobym majetkem;

e dohledavaji se pripadné rozdily.

4. Inventarizace finanéniho majetku
4.1. Pokladna:
e inventarizace se provadi k rozvahovému dni;

e po uzavieni pokladni knihy se provadi soupis hotovosti dle druhl platidel a porovnani
s Ucetnim stavem (Ucet 211);

e zjiSténé manko se predepisuje k Ghradé.
4.2. Bankovni ucty:
e provadi se dokladova inventura k rozvahovému dni;

e konecné zlstatky Uctl jsou sesouhlaseny s bankovnimi vypisy, rozdily jsou dohledany.
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Inventarizace pohledavek
5.1. Inventarizace pohledavek:

e k rozvahovému dni se odsouhlasuji konecné zlstatky Gétl pohledavek s podrobnym
soupisem faktur a dalSich doklad(;

e posuzuje se vécna a formalni spravnost pohledavek, vcetné kontroly sprdvnosti ¢astek
a splatnosti;

e UIK navrhuje vysi opravné polozky pro pohleddvky po splatnosti, pfipadné jiné opravné
polozky dle rizik ztraty hodnoty;

e relevantni ucéty: 311, 314, 315, 335, 378.

Inventarizace zavazk( a Gvért

6.1. Inventarizace zavazk( a GvérQ:
e postup obdobny jako u pohledavek — sesouhlaseni zlistatkd uctl se soupisem dokladQ;
e relevantni Ucty: 321, 324, 325, 379;

e bankovni Gvéry se kontroluji obdobné jako bankovni Ucty.

Inventarizace prechodnych Géta aktiv a pasiv

7.1. Inventarizace prechodnych Uctl aktiv a pasiv:
e krozvahovému dni se provadi soupis jednotlivych poloZek tvoficich konecné zistatky uctu;
e UCty 381, 383, 384, 385: kontrola ¢asového rozliSeni;
e Ucet 388: kontrola spravnosti ocenéni aktiv;

e Ucet 389: obdobny postup dle charakteru uctu.

Zavérecna ustanoveni

8.1. Tato smérnice je platna a U¢inna ode dne schvaleni Vyborem CBF.
8.2. Vyklad této smérnice provadi Vybor CBF.

8.3. Tato smérnice byla schvalena Vyborem CBF dne 13. 5. 2026.



