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Ekonomická směrnice 

Cestovní náhrady 

Tato směrnice upravuje zásady a postupy České basketbalové federace z. s. (dále jen „ČBF“) při 

poskytování cestovních náhrad při pracovních cestách a cestách v přímé souvislosti s činností 

a posláním a při poskytování příspěvků na náhradu cestovních výloh souvisejících se sportovní a další 

činností uskutečňovanou k naplnění cílů a poslání ČBF na území České republiky i v zahraničí. 

1. Hlavní zásady 

1.1. Veškeré výplaty cestovních náhrad a náhrad cestovních výloh musí být kryty schváleným 

rozpočtem ČBF a musí být prováděny hospodárně, účelně a efektivně a souviset s činností 

uskutečňovanou k naplnění cílů a poslání ČBF. 

1.2. Organizační složky a útvary ČBF pořádající příslušnou akci jsou oprávněny, v rámci stanovených 

limitů a s ohledem na své skutečné finanční možnosti a povahu a význam akce, stanovit 

náhrady v nižší výši, než jsou uvedeny v této směrnici, popřípadě rozhodnout, že náhrady 

nebudou v odůvodněných případech poskytnuty. O této skutečnosti musí být účastníci akce 

prokazatelně předem informováni (např. v pozvánce, rozpisu soutěže apod.). Nebudou-li však 

účastníci akce o omezení nebo neposkytnutí náhrad předem informováni, je pořadatel akce 

povinen poskytnout náhrady v rozsahu stanoveném touto směrnicí. 

1.3. Omezení rozsahu cestovních náhrad dle čl. 1.2 této směrnice se nevztahuje na zaměstnance 

ČBF v pracovním poměru a členy orgánů ČBF, jejichž nároky jsou stanoveny zákoníkem práce. 

2. Výklad pojmů 

2.1. Pracovní cestou se pro účely této směrnice rozumí cesta zaměstnance ČBF v pracovním 

poměru k plnění pracovních úkolů mimo pracoviště sjednané v pracovní smlouvě, konaná ve 

smyslu § 42 zákoníku práce a cesty dalších osob uvedených v čl. 3.1 této směrnice podílejících 

se na činnostech uskutečňovaných k naplnění cílů a poslání ČBF 

2.2. Akcí ČBF se rozumí zejména valné hromady, konference, zasedání orgánů ČBF, jednání komisí, 

semináře, sympozia, školení, instruktáže, výcvikové tábory, soutěže, utkání, slavnostní akce, 

předávání vyznamenání a další obdobné akce pořádané v ČR i v zahraničí v souvislosti s cíli a 

posláním ČBF. 

2.3. Zaměstnanci ČBF jsou osoby v pracovním poměru k ČBF. 

2.4. Členové orgánů ČBF jsou členové volených orgánů ČBF ve smyslu platných Stanov ČBF, kterými 

jsou Výbor ČBF, Dozorčí a odvolací rada ČBF a Arbitrážní komise ČBF. 

2.5. Funkcionáři ČBF jsou členové komisí jmenovaných orgány ČBF, členové orgánů Zájmových 

skupin ČBF a členové orgánů pobočných spolků ČBF. 

2.6. Členové ČBF jsou fyzické osoby ve smyslu platných Stanov ČBF (hráči, trenéři, rozhodčí, 

komisaři a další členové). 

2.7. Delegované osoby jsou osoby podílející se na sportovním výkonu a osoby delegované 

v souvislosti s těmito výkony, zejména členové reprezentačních družstev a jejich realizačních 

týmů. 
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3. Druhy pracovních cest  

3.1. Tato směrnice upravuje pracovní cesty následujících osob: 

3.1.1. Pracovní cesty zaměstnanců ČBF v pracovním poměru a členů orgánů ČBF. 

3.1.2. Pracovní cesty osob činných pro ČBF na základě dohod o pracích konaných mimo 

pracovní poměr. 

3.1.3. Pracovní cesty funkcionářů ČBF související s výkonem jejich funkce, včetně jejich účastí 

na akcích ČBF. 

3.1.4. Pracovní cesty pověřených členů ČBF při činnostech uskutečňovaných k naplnění cílů 

a poslání ČBF, včetně jejich účasti na akcích ČBF. 

3.1.5. Pracovní cesty delegovaných osob při činnostech uskutečňovaných k naplnění cílů 

a poslání ČBF, včetně jejich účasti na akcích ČBF. 

3.2. V případě osob dle čl. 3.1 této směrnice, u nichž je nehospodárné, aby pracovní cesta začínala 

z místa výkonu práce, může být sjednáno, že pracovní cesta může začínat v místě jejich 

bydliště.  

4. Druhy náhrad cestovních výloh 

4.1. ČBF poskytuje v souvislosti s pracovními cestami a účastí na akcích ČBF tyto druhy náhrady 

cestovních výloh: 

4.1.1. Jízdní výdaje (dále jen „jízdné“), upravené v čl. 5 této směrnice. 

4.1.2. Stravovací výdaje (dále jen „stravné“), upravené v čl. 6 této směrnice. 

4.1.3. Ubytovací výdaje (dále jen „ubytování“), upravené v čl. 7 této směrnice. 

4.1.4. Vedlejší výdaje, upravené v čl. 8 této směrnice. 

5. Jízdné 

5.1. Jízdné tvoří výdaje za použití hromadných dopravních prostředků, zejména výdaje za jízdenky, 

letenky, místenky, lůžkové nebo lehátkové vozy, jakož i prokázané výdaje za místní hromadnou 

dopravu. Při volbě dopravního prostředku se vždy přihlíží k hlediskům hospodárnosti 

a účelnosti. 

5.2. Použití nájemního vozidla je přípustné pouze ve výjimečných případech, kdy nelze účelu cesty 

dosáhnout hospodárnějším způsobem. Použití letecké dopravy podléhá předchozímu 

souhlasu předsedy, 1. místopředsedy, místopředsedy nebo generálního sekretáře ČBF. 

5.3. Jízdné se poskytuje pouze v případě, že jsou jízdní výdaje prokázány příslušným jízdním 

dokladem (jízdenkou, letenkou, místenkou). 

5.4. V případech, kdy je jízdné vypláceno přímo při akci ČBF, lze poskytnout náhradu zpátečního 

jízdného ve druhé vozové třídě vlaku nebo autobusu i bez předložení zpáteční jízdenky, a to na 

základě předložení jízdního dokladu k cestě do místa konání akce. 

5.5. Jízdné se poskytuje rovněž v případě použití soukromého osobního vozidla. V takovém případě 

náleží náhrada ve výši uvedené v příloze č. 1 této směrnice. 
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6. Stravné 

6.1. Stravné se poskytuje zaměstnancům ČBF v pracovním poměru a členům orgánů ČBF ve výši 

stanovené zákoníkem práce a prováděcím právním předpisem v platném znění, a to vždy 

v nejnižší sazbě těmito předpisy stanovené. 

6.2. Stravné dle čl. 6.1 této směrnice může být poskytnuto osobám dle čl. 3.1.2 až 3.1.5 této 

směrnice. 

7. Ubytování 

7.1. Náhrada za ubytování se poskytuje zaměstnancům ČBF v pracovním poměru a členům orgánů 

ČBF za každou noc strávenou na pracovní cestě nebo na akci ČBF v prokázané výši, pokud 

pořadatel akce nezajistí ubytování jiným způsobem. Pořadatel akce nebo ČBF jsou oprávněni 

předem stanovit kategorii ubytovacího zařízení. 

7.2. Náhrada za ubytování dle čl. 7.1 této směrnice může být poskytnuta osobám dle čl. 3.1.2 až 

3.1.5 této směrnice. 

8. Vedlejší výdaje 

8.1. Vedlejšími výdaji jsou ostatní prokazatelné výdaje vzniklé v souvislosti s činnostmi 

uskutečňovanými k naplnění cílů a poslání ČBF. Tyto výdaje se hradí zaměstnancům ČBF 

a členům orgánů ČBF v prokázané výši, přičemž zahrnují zejména parkovné, dálniční poplatky, 

místní poplatky, úschova zavazadel, internetové připojení a další obdobné výdaje. 

8.2. Vedlejší výdaje dle čl. 8.1 této směrnice mohou být hrazeny osobám dle čl. 3.1.2 až 3.1.5 této 

směrnice. 

9. Zahraniční cesty 

9.1. Stravné při zahraničních pracovních cestách se poskytuje zaměstnancům ČBF v pracovním 

poměru a členům orgánů ČBF ve výši stanovené zákoníkem práce a prováděcím právním 

předpisem v platném znění, a to vždy v nejnižší sazbě těmito předpisy stanovené. 

9.2. Stravné dle čl. 9.1 této směrnice může být při zahraničních pracovních cestách poskytnuto 

osobám dle čl. 3.1.2 až 3.1.5 této směrnice. 

9.3. Kapesné může být při zahraničních cestách poskytnuto maximálně do výše 40 % stravného 

stanoveného dle čl. 9.1 této směrnice. Reprezentantům do dvaceti let (U16 – U20) může být 

poskytnuto při účasti na akci FIBA kapesné do maximální výše 20 %. 

9.4. Pro poskytování náhrad jízdného, ubytování, stravného a vedlejších výdajů při zahraničních 

cestách se přiměřeně použijí ustanovení článků 5, 6, 7 a 8 této směrnice, nestanoví-li tato 

směrnice jinak. 

10. Služební vozidlo 

10.1. Služební vozidlo může být pro činnosti uskutečňované k naplnění cílů a poslání ČBF 

poskytnuto všem osobám dle čl. 3.1 této směrnice. 

10.2. V případě použití služebního vozidla hradí ČBF pohonné hmoty spotřebované v souvislosti 

činnostmi uskutečňovanými k naplnění cílů a poslání ČBF, na základě předložení dokladů 

prokazujících čerpání pohonných hmot.  
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10.3. Generální sekretář ČBF může vnitřním pokynem stanovit limity pro hrazení pohonných hmot 

dle čl. 10.2 této směrnice. 

11. Zálohy a vyúčtování 

11.1. Na úhradu náhrad cestovních výloh uvedených v čl. 4 této směrnice může ČBF nebo pořadatel 

akce poskytnout přiměřenou zálohu. Tato záloha musí být vyúčtována ve lhůtě deset (10) 

pracovních dnů po ukončení pracovní cesty, nebude-li k tomu oprávněnou osobou ČBF 

stanovena delší lhůta.  

11.2. Náhrady cestovních výloh jsou hrazeny na základě jejich vyúčtování, jehož součástí bude 

předložení všech dokladů nezbytných k prokázání rozsahu uplatněných náhrad. 

11.3. Nelze-li v odůvodněných případech prokázat skutečnou výši uplatněných náhrad cestovních 

výloh, může předseda, 1. místopředseda, místopředseda nebo generální sekretář ČBF 

rozhodnout o poskytnutí náhrady ve výši v místě a čase obvyklé. Součástí vyúčtování musí 

v takovém případě být čestné prohlášení osoby uplatňující náhradu cestovních výloh, u níž 

nelze prokázat skutečnou výši. 

11.4. Vyúčtování náhrad cestovních výloh se provádí zejména na těchto tiskopisech: 

11.4.1. Cestovní příkaz. 

11.4.2. Seznam cestovních a jiných výdajů při akcích ČBF. 

11.4.3. Vyúčtování zahraniční pracovní cesty. 

11.4.4. Výkaz vyplaceného kapesného. 

11.4.5. Daňový doklad (faktura). 

12. Pohoštění delegací a hostů 

12.1. Na pohoštění delegací a hostů, případně i poskytnutí darů v rámci činnosti ČBF lze podle této 

směrnice vynaložit přiměřené finanční prostředky odpovídající významu delegace, hosta nebo 

akce. O výši těchto prostředků rozhoduje předseda, 1. místopředseda, místopředseda nebo 

generální sekretář ČBF. 

13. Závěrečná ustanovení 

13.1. Tato směrnice je platná a účinná ode dne schválení Výborem ČBF.  

13.2. Výklad této směrnice provádí Výbor ČBF.  

13.3. Tato směrnice byla schválena Výborem ČBF dne 13. 5. 2026. 

14. Přílohy: 

14.1. Příloha č. 1 – Náhrada jízdních výdajů při použití soukromého osobního vozidla  

14.2. Příloha č. 2 – Vyúčtování cesty do zahraničí (formulář). 

14.3. Příloha č. 3 – Výkaz vyplaceného kapesného a diet (formulář). 

 

 


