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Ekonomicka smérnice

Cestovni nahrady

Tato smérnice upravuje zasady a postupy Ceské basketbalové federace z. s. (dale jen ,CBF) pfi
poskytovani cestovnich nahrad pfi pracovnich cestdch a cestich v pfimé souvislosti s ¢innosti
a poslanim a pfi poskytovani prispévk( na nahradu cestovnich vyloh souvisejicich se sportovni a dalsi
¢innosti uskuteériovanou k naplnéni cilG a poslani CBF na uzemi Ceské republiky i v zahranici.

1. Hlavni zasady

2.

1.1.

1.2

1.3.

Veskeré vyplaty cestovnich nahrad a ndhrad cestovnich vyloh musi byt kryty schvalenym
rozpoétem CBF a musi byt provadény hospodarnég, Gcelné a efektivné a souviset s ¢innosti
uskute¢riovanou k napInéni cilG a poslani CBF.

Organiza¢ni slozky a Utvary CBF pofadajici pfislunou akci jsou opravnény, v rdmci stanovenych
limitd a s ohledem na své skutec¢né financéni moZnosti a povahu a vyznam akce, stanovit
nahrady v nizsi vysi, nez jsou uvedeny v této smérnici, popfipadé rozhodnout, ze ndhrady
nebudou v odlvodnénych pfipadech poskytnuty. O této skute¢nosti musi byt Géastnici akce
prokazatelné predem informovani (napf. v pozvance, rozpisu soutéze apod.). Nebudou-li vsak
Ucastnici akce o omezeni nebo neposkytnuti nahrad predem informovani, je poradatel akce
povinen poskytnout nahrady v rozsahu stanoveném touto smérnici.

Omezeni rozsahu cestovnich nahrad dle €l. 1.2 této smérnice se nevztahuje na zaméstnance
CBF v pracovnim poméru a ¢leny organti CBF, jejich? naroky jsou stanoveny zakonikem prace.

Vyklad pojm

2.1.

2.2.

2.3.
2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

Pracovni_cestou se pro UGlely této smérnice rozumi cesta zaméstnance CBF v pracovnim
poméru k plnéni pracovnich Ukoll mimo pracovisté sjednané v pracovni smlouvé, konana ve
smyslu § 42 zakoniku prace a cesty dalSich osob uvedenych v €l. 3.1 této smérnice podilejicich
se na ¢innostech uskuteéfiovanych k naplnéni cildé a poslani CBF

Akci CBF se rozumi zejména valné hromady, konference, zasedani organti CBF, jednani komisi,
seminare, sympozia, Skoleni, instruktaze, vycvikové tdbory, soutéze, utkani, slavnostni akce,
predavani vyznamenani a dalsi obdobné akce poradané v CR i v zahranici v souvislosti s cili a
poslanim CBF.

Zaméstnanci CBF jsou osoby v pracovnim poméru k CBF.

Clenové organi CBF jsou ¢lenové volenych orgdnt CBF ve smyslu platnych Stanov CBF, kterymi
jsou Vybor CBF, Dozor¢i a odvolaci rada CBF a Arbitrazni komise CBF.

Funkcionafi CBF jsou ¢lenové komisi jmenovanych organy CBF, ¢lenové organtl Zajmovych

skupin CBF a ¢lenové organl poboénych spolkél CBF.
Clenové CBF jsou fyzické osoby ve smyslu platnych Stanov CBF (hradi, trenéfi, rozhod¢i,
komisafi a dalsi ¢lenové).

Delegované osoby jsou osoby podilejici se na sportovnim vykonu a osoby delegované
v souvislosti s témito vykony, zejména clenové reprezentacnich druZstev a jejich realizacnich
tyma.
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3. Druhy pracovnich cest

3.1

3.2

Tato smérnice upravuje pracovni cesty nasledujicich osob:
3.1.1. Pracovni cesty zaméstnanct CBF v pracovnim poméru a ¢lenti organd CBF.

3.1.2. Pracovni cesty osob ¢innych pro CBF na zikladé dohod o pracich konanych mimo
pracovni pomeér.

3.1.3. Pracovni cesty funkcionaf&i CBF souvisejici s vykonem jejich funkce, véetné jejich Gcasti
na akcich CBF.

3.1.4. Pracovni cesty povéienych &len(i CBF pti €innostech uskute¢iiovanych k naplnéni cildl
a poslani CBF, véetné jejich Gcasti na akcich CBF.

3.1.5. Pracovni cesty delegovanych osob pfi ¢innostech uskutecnovanych k naplnéni cilt
a poslani CBF, véetné jejich u¢asti na akcich CBF.

V pripadé osob dle ¢l. 3.1 této smérnice, u nichzZ je nehospodarné, aby pracovni cesta zacinala
z mista vykonu priace, mlze byt sjedndno, Ze pracovni cesta mlZe zacinat v misté jejich
bydlisté.

4. Druhy nahrad cestovnich vyloh

5.

4.1.

CBF poskytuje v souvislosti s pracovnimi cestami a U¢asti na akcich CBF tyto druhy nahrady
cestovnich vyloh:

4.1.1. Jizdnivydaje (dale jen ,jizdné“), upravené v cl. 5 této smérnice.
4.1.2. Stravovaci vydaje (dale jen ,,stravné”), upravené v ¢l. 6 této smérnice.

0
1

4.1.3. Ubytovaci vydaje (ddle jen , ubytovani“), upravené v ¢l. 7 této smérnice.

4.1.4. Vedlejsi vydaje, upravené v ¢l. 8 této smérnice.

Jizdné

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Jizdné tvofi vydaje za pouZiti hromadnych dopravnich prostfedkd, zejména vydaje za jizdenky,
letenky, mistenky, lGzkové nebo lehatkové vozy, jakoz i prokazané vydaje za mistni hromadnou
dopravu. Pfi volbé dopravniho prostiredku se vidy pfihlizi k hlediskim hospodarnosti
a ucelnosti.

Pouziti ndjemniho vozidla je pripustné pouze ve vyjimecnych pfipadech, kdy nelze Gcelu cesty
dosdahnout hospodarnéjsim zplsobem. Pouziti letecké dopravy podléha predchozimu
souhlasu predsedy, 1. mistopfedsedy, mistopfedsedy nebo generalniho sekretaie CBF.

Jizdné se poskytuje pouze v pfipadé, Ze jsou jizdni vydaje prokazany pfislusSnym jizdnim
dokladem (jizdenkou, letenkou, mistenkou).
V piipadech, kdy je jizdné vyplaceno piimo pfi akci CBF, Ize poskytnout ndhradu zpateéniho

jizdného ve druhé vozové tfidé vlaku nebo autobusu i bez predloZeni zpatecni jizdenky, a to na
zakladé predlozeni jizdniho dokladu k cesté do mista konani akce.

Jizdné se poskytuje rovnéz v pfipadé pouziti soukromého osobniho vozidla. V takovém pfipadé
naleZi ndhrada ve vysi uvedené v pfiloze €. 1 této smérnice.



6.

8.

9.

~)
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Stravné

6.1. Stravné se poskytuje zaméstnancdim CBF v pracovnim poméru a ¢lentim organ@ CBF ve vysi
stanovené zdkonikem prdce a provadécim pravnim predpisem v platném znéni, a to vidy

evvs

6.2. Stravné dle ¢l. 6.1 této smérnice mlze byt poskytnuto osobam dle ¢l. 3.1.2 aZ 3.1.5 této
smérnice.

Ubytovani

7.1. Néhrada za ubytovani se poskytuje zaméstnancim CBF v pracovnim poméru a ¢lentim organ(i
CBF za kaZdou noc stravenou na pracovni cesté nebo na akci CBF v prokdzané vysi, pokud
poradatel akce nezajisti ubytovani jinym zpGsobem. Pofadatel akce nebo CBF jsou opravnéni
predem stanovit kategorii ubytovaciho zafizeni.

7.2. Nahrada za ubytovani dle ¢l. 7.1 této smérnice mlze byt poskytnuta osobam dle ¢l. 3.1.2 az
3.1.5 této smérnice.

Vedlejsi vydaje
8.1. VedlejSimi vydaji jsou ostatni prokazatelné vydaje vzniklé v souvislosti s ¢innostmi
uskuteéfiovanymi k naplnéni cilG a poslani CBF. Tyto vydaje se hradi zaméstnanctim CBF

a ¢lentim organd CBF v prokazané vysi, piicemz? zahrnuji zejména parkovné, dalniéni poplatky,
mistni poplatky, ischova zavazadel, internetové pfipojeni a dalsi obdobné vydaje.

8.2. Vedlejsi vydaje dle ¢l. 8.1 této smérnice mohou byt hrazeny osobam dle ¢l. 3.1.2 az 3.1.5 této
smérnice.

Zahranicni cesty

9.1. Stravné pii zahrani¢nich pracovnich cestach se poskytuje zaméstnancim CBF v pracovnim
poméru a &lentim organl CBF ve vysi stanovené zakonikem prace a provadécim pravnim
predpisem v platném znéni, a to vidy v nejnizsi sazbé témito predpisy stanovené.

9.2. Stravné dle ¢l. 9.1 této smérnice mlze byt pfi zahranicnich pracovnich cestdch poskytnuto
osobam dle ¢l. 3.1.2 aZ 3.1.5 této smérnice.

9.3. Kapesné muzZe byt pfi zahrani¢nich cestdch poskytnuto maximalné do vyse 40 % stravného
stanoveného dle ¢l. 9.1 této smérnice. Reprezentantlim do dvaceti let (U16 — U20) mize byt
poskytnuto pfi Ucasti na akci FIBA kapesné do maximalni vyse 20 %.

9.4. Pro poskytovani nahrad jizdného, ubytovani, stravného a vedlejSich vydajl pfi zahranicnich
cestach se prfimérené pouziji ustanoveni ¢lankd 5, 6, 7 a 8 této smérnice, nestanovi-li tato
smérnice jinak.

10. Sluzebni vozidlo

10.1. Sluzebni vozidlo mdze byt pro ¢innosti uskutecriované k naplnéni cild a poslani CBF
poskytnuto vSsem osobam dle ¢l. 3.1 této smérnice.

10.2. V pfipadé pouziti sluzebniho vozidla hradi CBF pohonné hmoty spotifebované v souvislosti
¢innostmi uskuteériovanymi k naplnéni cild a poslani CBF, na zakladé predlozeni doklad(
prokazujicich ¢erpani pohonnych hmot.
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10.3. Generalni sekretai CBF maze vnitinim pokynem stanovit limity pro hrazeni pohonnych hmot
dle ¢l. 10.2 této smérnice.

11. Zalohy a vyuctovani

11.1. Na tGhradu nahrad cestovnich vyloh uvedenych v €l. 4 této smérnice m@ze CBF nebo poradatel
akce poskytnout pfimérenou zalohu. Tato zdloha musi byt vyuctovana ve |hité deset (10)
pracovnich dnd po ukonéeni pracovni cesty, nebude-li ktomu opravnénou osobou CBF
stanovena delsi lhata.

11.2. Nahrady cestovnich vyloh jsou hrazeny na zakladé jejich vyuctovani, jehoZ soucasti bude
predloZeni vsech dokladl nezbytnych k prokazani rozsahu uplatnénych nahrad.

11.3. Nelze-li v odlvodnénych pripadech prokazat skute¢nou vysi uplatnénych nahrad cestovnich
vyloh, miZe predseda, 1. mistopfedseda, mistopfedseda nebo generdlni sekretai CBF
rozhodnout o poskytnuti ndhrady ve vysi v misté a case obvyklé. Soucasti vyuctovani musi
v takovém pfripadé byt cestné prohlaseni osoby uplatiujici ndhradu cestovnich vyloh, u niz
nelze prokazat skutec¢nou vysi.

11.4. Vyuctovani nahrad cestovnich vyloh se provadi zejména na téchto tiskopisech:
11.4.1. Cestovni ptikaz.
11.4.2. Seznam cestovnich a jinych vydajd pti akcich CBF.
11.4.3. Vyuctovani zahraniéni pracovni cesty.
11.4.4. Vykaz vyplaceného kapesného.
11.4.5. Danovy doklad (faktura).

12. Pohosténi delegaci a hostu

12.1. Na pohosténi delegaci a host(l, pfipadné i poskytnuti dar(i v rémci €innosti CBF Ize podle této
smérnice vynaloZit pfimérené finanéni prostfedky odpovidajici vyznamu delegace, hosta nebo
akce. O vysi téchto prostredkl rozhoduje predseda, 1. mistopredseda, mistopredseda nebo
generalni sekretar CBF.

13. Zavérecna ustanoveni
13.1. Tato smérnice je platna a G¢inna ode dne schvéleni Vyborem CBF.

13.2. Vyklad této smérnice provadi Vybor CBF.
13.3. Tato smérnice byla schvélena Vyborem CBF dne 13. 5. 2026.

14. Prilohy:
14.1. Priloha ¢. 1 — Nahrada jizdnich vydajli pti pouZiti soukromého osobniho vozidla
14.2. Priloha €. 2 — Vyuctovani cesty do zahranici (formular).

14.3. Priloha €. 3 — Vykaz vyplaceného kapesného a diet (formular).



