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Inventarizace

Tato smérnice vymezuje zasady pro provadeéni inventarizaci v Ceské basketbalové federaci z. s. (dale

jen CBF). Konkrétni pravidla, jednotlivé komise, terminy (reagujici napf. na mimo#adné situace) a zpfesnéni
zde uvedenych postupii provede predseda UIK (ustfedni inventarizacni komise), jmenovany Generdlnim
sekretatem CBF ve svém "Piikazu k provedeni inventarizace pro dané uéetni obdobi. Inventarizaci provadi
CBF dle Zakona 563/91 Sb., o Gdetnictvi, § 29 k okamziku, ke kterému sestavuje Giéetni zavérku.
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Povinnosti tcetni jednotky:

Ze Zakona 563/91 Sh., o uéetnictvi vyplyvaji pro CBF ve vztahu k inventarizaci tyto povinnosti:

a) prokazat fyzicky stav majetku a zavazku

b) prokazat realnost ocenéni majetku (zohlednit rizika, znehodnoceni). Pokud by ocenéni nékterého
druhu majetku reprodukéni cenou bylo nizsi nez tcetni, bude v tomto ptipadé zuctovana opravna
polozka. V opa¢ném piipadé, tvorba tichych rezerv, budou tyto rezervy uvedeny v pfiloze k t¢etni
zavéree.

Postupy pfi inventarizaci:

Inventarizace je ve spole¢nosti provadéna obecné v téchto krocich:

a) Zjistuje se skute¢ny stav kontrolované polozky, a to bud’ fyzickou, nebo dokladovou inventurou,

b) Sestavuji se inventurni soupisy, tyto musi obsahovat: skute¢né stavy, podpisové zaznamy
odpovédnych osob, zplusob zjistovani skuteCnych stavil, ocenéni majetku a zavazkd, okamzik
zahajeni a ukonceni inventury.

c) Porovnava se zjistény stav dle ¢lanku 1. a) se stavem v Gcetnictvi (Elanek 1. b)), resp. v analytické
evidenci k ucetnictvi a vycisluji se inventarizacni rozdily.

d) Zjistuji se pfi¢iny, vypotadavaji a zuctovavaji se rozdily do obdobi, které bylo pfedmétem
inventarizace.

Dokladem o provedené inventarizaci je souhrn inventurnich soupist, které jsou podepsany dil¢imi

inventarizacnimi komisemi (DIK) a pfedsedou ustfedni inventarizacni komise (UIK) a dale je to

zavéreCna inventarizacni zprava, podepsand pifedsedou UIK a hlavni ucetni, jakozto osobami
odpovédnymi za provedeni inventarizace (v¢. zauctovani inventurnich rozdilt).

Samotné inventury jsou provadény DIK. V CBF jsou v dale uvedenych terminech provadény

inventarizace fadné. Inventarizace mimotadnd by se provadéla v pripad€¢ vloupani, pozaru apod.

Kontrolu provadénych inventarizaci a jejich vysledkil provadi Generélni sekretat CBF.

Inventarizace majetku:

Inventarizace dle jednotlivych rozvahovych polozek se provadi nasledujicimi metodami a v nize
uvedenych terminech.

Inventarizace dlouhodobého majetku (DM) se provadi kazdoroéné k okamziku, ke kterému se
sestavuje ucetni zaverka, s eventualnimi opravami inventurou zjisténého stavu o prirtistky a ubytky za
predpokladu, ze by pfedseda UIK vyhlasil z organizacnich divodt termin fyzické inventury dfive, nez
k poslednimu dni daného téetniho obdobi — rozvahovému dni (obdobné plati toto ustanoveni pro
vSechny dalsi druhy dale uvedenych inventur). Fyzickou inventuru hmotného majetku mize CBF
provadét v pribehu poslednich ¢ty mésict Gcetniho obdobi, ptipadné v prvnim mésici nasledujiciho
ucetniho obdobi.

DM ve vlastnictvi spole¢nosti je veden v datovych souborech. Dale se odsouhlasi stav DM s udaji v
databazi ucetniho systému na stavy uctt uctové tiidy 0. Dil¢i inventarizacni komise poté porovnavaji
mistni seznamy se skuteCnym stavem DM v mistnostech. Zaroven se zjistuje piebytecny DM.
Pripadné rozdily jsou predmétem dohledani (napf. nepodchycené presuny mezi mistnostmi). DM,
ktery neni veden na mistnich seznamech (automobily, budovy, pozemky aj.), se inventuje oproti
seznamu zvlast’ k tomuto ucelu vytisténému.

Dokladova inventura nedokonéeného dlouhodobého majetku se provadi na podkladé rozpisu vsech
faktur za nedokonceny dlouhodoby majetek, jejichZ soucet se porovna se stavem étem skupiny 04.
Fyzicka inventura nedokoncené¢ho dlouhodobého majetku je provadéna ovéfenim UIK, zda rozsah
nedokoncéeného DM piiblizné odpovida profinancovanym ¢astkam.
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Inventarizace majetku v operativni evidenci (OE), kde je vedeny drobny majetek (DM) je stejné jako
DM na mistnich seznamech, za jejichz uplnost odpovida povéfeny zaméstnanec. Fyzickad inventura
tohoto majetku se provadi stejné jako inventura DM - pfedméty OE jsou vedeny spolu s DM na
mistnich seznamech. DIK pii fyzické inventufe majetku v dané "mistnosti" inventuje DM i OE
najednou. Obdobné jako u DM se zjistuji rozdily a provadi se dohledani. Inventarizace se rovnéz
provadi 1x rocné.

Inventarizace finanéniho majetku:

Pokladna — inventarizace v G¢etnim obdobi je provadéna k okamziku, ke kterému se sestavuje ucetni
zavérka. Po uzavieni pokladni knihy k okamziku, ke kterému se sestavuje ucetni zavérka je vyhotoven
inventurni soupis hotovosti podle jednotlivych druht platidel a je provedeno porovnani fyzického a
ucetniho stavu pokladny - ucet 211 (vCetn¢ kontroly na stav pokladni knihy). Manko se vzdy
predepisuje k tthrade.

Bankovni ¢ty - je provadéna dokladova inventarizace k okamziku, ke kterému se sestavuje Gcetni
zavérka, pii které se sesouhlasuje kone¢né zistatky (KZ) vSech bankovnich uctd spole¢nosti s
bankovnimi vypisy. Eventualni vzniklé rozdily jsou dohledany.

Inventarizace pohledavek:

V ramci inventarizace pohledavek k okamziku, ke kterému se sestavuje uCetni zavérka jsou
sesouhlasovany KZ ucti pohledavek s podrobnym soupisem faktur a eventudlné jinych dokladi
(saldo), které tvoti tento zustatek v syntetické Gcetni evidenci. RovnéZ je posuzovana vécna spravnost
téchto pohledavek a UIK navrhuje i sumu pohledavek po splatnosti, na které je vhodné vytvorit
opravnou polozku. V CBF jde zejména o tyto tdty:

311 - odbératelé,

314 - poskytnuté provozni zalohy,

315 - ostatni pohledavky,

335 - nevracené zalohy,

378 - jiné pohledavky.

Inventarizace zavazkt a aveéri:

Jako u pohledavek se sesouhlasuji KZ uétii zavazkil se soupisem faktur a jinych dokladt. V CBF jde
zejména o tyto Ucty:

321 - dodavatelé,

324 - ptijaté zalohy,

325 - ostatni zavazky,

379 - jiné zavazky.

Obdobné¢ jako u bank. Géta (¢lanek 4.2) se sesouhlasuji bankovni avéry.

Inventarizace ptechodnych ucti aktiv a pasiv:

K okamziku, ke kterému se sestavuje Gcetni zavérka se provadi u té€chto G¢td inventarizace SOUPIS
jednotlivych polozek tvoticich KZ téchto ucth. U uctd 381, 383, 384, 385 je kontrolovana spravnost
¢asového rozliSeni. U uctu 388 - pokud nastane dana situace, podklad pro ucetni pfipad, je
provéfovana spravnost ocenéni daného aktiva. Obdobné je postupovano u uctu 389.
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